Formato de solicitud activación BuzónEC en instituciones públicas

Oficio Nro. NNNN-NNN-####...
Ciudad, dd mm aaaa
ASUNTO: Solicitud de activación de BuzónEC para (nombre institución pública)
Sr. Mgs.
Carlos Andrés Saavedra Arancibia
Subsecretario de Gobierno Electrónico y Registro Civil
Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Información

De mi consideración:
Yo, NNNNNN, máxima autoridad o su delegado de la Institución NNNNNN, solicito muy comedidamente, se realice la activación de la NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN PÚBLICA en el Sistema Único de Notificación y Gestión de Trámites del Estado, BuzónEC, para lo cual se detallan los siguientes datos:
Datos de la institución:
Nombre:	NNNNNN
RUC:		###########
Sigla:		NNNN
Tipo: 		Función Ejecutiva/Función Electoral/Función Judicial/Función Legislativa/GAD/Empresa Pública/Transparencia y Control Social
Modalidad para el envío de notificaciones: 	Elaboradas en la plataforma/ Interconexión con la plataforma
Adicional, designo al siguiente funcionario como Administrador Institucional BuzónEC quien ya se encuentra activado en la plataforma como Ciudadano:
Datos del Administrador Institucional:
Nombres completos:		NNNNNN
Cédula:				###########
Cargo:				NNNN
Correo electrónico institucional: 	NNNN
Área: 				NNNN
Número telefónico institucional:	####

Por su valiosa ayuda anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

NOMBRES DE LA MÁXIMA AUTORIDAD/ DELEGADO
CARGO 
NOMBRE INSTITUCIÓN

